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реєстраційний № ______ 

(заповнюється працівниками МБФ «ХПІ»)

Інформаційний запит
до Міжнародної Благодійної Фундації «Хайфер Проджект Інтернешенл» 

на впровадження благодійного проекту
Термін впровадження кожного проекту Міжнародної Благодійної Фундації «Хайфер Проджект Інтернешенл» (надалі – МБФ «ХПІ») складає 5 років.

Під словом “громада” тут і надалі розуміється об’єднання людей, які проживають на спільній території (наприклад, село). Ця форма повинна бути заповнена від імені членів громади. Тут і надалі звертання “Ви” відноситься до членів громади.

1. Адреса проекту, який пропонується ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________      

2. Контактна особа (ПІБ, місце роботи)




















3. Телефон 











Факс _____________________________________________________________________
Поштова адреса ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Електронна пошта ___________________________________________________________

4. Опишіть соціально-економічний стан розвитку Вашої громади:

5. Опишіть досвід, який має Ваша громада у впровадженні інших проектів.
6. Які організації виступатимуть Вашими партнерами і вкажіть їх роль при впровадженні проекту?

























































































7. Опишіть досвід, який мають Ваші партнери у впровадженні інших проектів.






_______







8. Де та яким чином було прийнято рішення про подання даного Інформаційного запиту до МБФ «ХПІ»? 






























































9. Яким чином та на основі яких критеріїв відбирались родини для дарування тварин?
 (До Інформаційного запиту дайте список родин, які визначені для отримання дару від МБФ «ХПІ» та для передачі дару від сім‘ї до сім‘ї).
10. Заповніть таблицю загального бюджету на весь період впровадження проекту (5 років) в доларах США, відображаючи кількість потребуючих, які хочуть та здатні утримувати худобу (при заповненні таблиці бюджету використовуйте пояснення, наведені в Додатку №1).
Примітка: в деталізованому бюджеті вкажіть кількість та породу тварин, або сорт рослин, які б Ви хотіли отримати за рахунок фінансування від ХПІ. Як правило, МБФ «ХПІ» надає фінансування на придбання худоби, рослин сільськогосподарські матеріали та обладнання, наявність яких дасть змогу отримати максимальну користь від тваринництва чи рослинництва; навчальні програми, проведення моніторингу та оцінки проекту.  МБФ «ХПІ» не надає фінансування на придбання землі, транспортних засобів чи будівель. Як правило, фінансування вартісного обладнання (більше $1000) здійснюється під час виконання другої фази проекту, за умови успішного виконання першої. У всіх випадках процедура передачі дару є обов’язковою, це стосується рослин, тварин та обладнання.
	
	Загальний бюджет



	 
	Категорії
	Роки
	Всього

	
	
	20__
	20__
	20__
	20__
	20__
	

	1
	Худоба та доставка
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	Рослини та доставка
	 
	 
	 
	 
	 
	

	3
	С/г обладнання та матеріали
	 
	 
	 
	 
	 
	

	4
	Відрядження та пальне
	 
	 
	 
	 
	 
	

	5
	Тренінги
	 
	 
	 
	 
	 
	

	6
	Витрати на послуги спеціалістів та моніторинг
	 
	 
	 
	 
	 
	

	7
	Витрати на оплату персоналу
	 
	 
	 
	 
	 
	

	8
	Офісні витрати та оплата послуг
	 
	 
	 
	 
	 
	

	9
	Капітальні витрати
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Всього
	 
	 
	 
	 
	 
	


Деталізований бюджет

	 

 
	Категорії
	Роки
	Всього

	
	
	20__
	20__
	20__
	20__
	20__
	

	1
	Худоба та доставка
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	2
	Рослини та доставка
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	3
	С/г обладнання та матеріали
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	4
	Відрядження та пальне
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	5
	Тренінги
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Витрати на послуги спеціалістів та моніторинг
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	7
	Витрати на оплату персоналу
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	8
	Офісні витрати 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	9
	Капітальні витрати
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Всього витрат за рік
	 
	 
	 
	 
	 
	


11. ПОЯСНЕННЯ БЮДЖЕТУ:  Поясніть кожну статтю бюджету та обґрунтуйте кожну суму, вказуючи назви організацій, які здійснюватимуть співфінансування проекту.

12. Який середній розмір земельного паю мають члени Вашої громади?
















13. Чи є на території Вашої громади пункт ветеринарного обслуговування? Якщо так, які послуги він надає та кому він підпорядковується?

14. Чи є на території Вашої громади пункт штучного осіменіння? Якщо так, кому він підпорядковується? 
15. Які результати Ви очікуєте отримати на час закінчення впровадження проекту? 

16. Які результати Ви очікуєте отримати через 5 років після закінчення впровадження проекту? 

17. Чи є поблизу від Вашої громади надійний ринок для збуту надлишків тваринницької продукції  або тварин? 


Якщо так, то де він знаходиться (місце розташування, відстань від Вашої громади)?   








































18. Чи ознайомлені всі учасники проекту з Ключовими принципами діяльності МБФ «ХПІ» та з правилами «передачі дару»? З правилами «повернення дару»?
19. Чи згодні всі потенційні учасники проекту передати дар (тварину, рослину) такого ж віку та якості, як і отримали?
20. Чи погоджуються потенційні учасники проекту з умовою обов’язкового страхування племінних тварин (згідно діючого законодавства України)?

21. Чи всі потенційні учасники проекту мають досвід утримання худоби? Якщо «НІ», поясніть детальніше.

22. Чи є екологічні проблеми на території Вашої громади? Якщо «ТАК», як Ви вважаєте за можливе їх вирішити?
Додаткова інформація.

23. Чи є якась інша додаткова інформація про Вашу громаду/село/район/область/регіон, яку, на Вашу думку, слід знати МБФ «ХПІ»? (При необхідності додайте інформацію на окремих аркушах)

Перелік документів, які необхідно додати до Інформаційного запиту:

1) Реєстраційні документи сільськогосподарського обслуговуючого кооперативу:

1. Копія зареєстрованого Статуту (розробленого, або з новою редакцією чи зі змінами та доповненнями відповідно до Примірного Статуту, затвердженого Наказом Міністерства аграрної політики України від 26 червня 2003р. №191)
2. Копію довідки статистики про включення до єдиного державного реєстру 

3. Копія довідки банку про відкриття рахунку 

4. Копія довідки з податкової про взяття на облік платника податку (форма 4ОПП)

5. Якщо сплачується інший вид податку, надати копію свідоцтва про сплату такого податку
2) Інформацію про діяльність кооперативу:

1. Дані про членство в кооперативі (зміни за станом на ________ (дата), кількість членів _______, в т.ч. асоційованих)

2. Копії протоколів проведення зборів правління згідно Статуту

3. Копія висновків ревізійної комісії або аудиту про діяльність за рік

4. Баланс (форма 1)

5. Звіт про фінансові результати (форма 2)

6. Звіт про рух грошових коштів (форма 3)

До звітів додати коротку пояснювальну записку по наступних статтях:

- Рух, а також використання основних засобів, як на балансі, так і поза балансом

- Розбивка доходів/витрат за основними видами діяльності з аналізом прибутковості/збитковості за кожним видом діяльності

- Інші суттєві показники

- Інвентаризаційна відомість майна

3) Заповнену форму моніторингу діяльності сільськогосподарського обслуговуючого кооперативу, який виступатиме як організація-виконавець проекту, наведену в Додатку №2.
4) Бізнес-план фінансово-господарської діяльності організації-виконавця проекту (сільськогосподарського обслуговуючого кооперативу), з визначенням напрямків використання обладнання, яке планується отримати від МБФ «ХПІ» (якщо таке є).
5) Список осіб для отримання допомоги від МБФ «ХПІ».

6) Список осіб, яким здійснюватиметься «передача дару».
7) Заповнену форму про співфінансування проекту іншими організаціями чи громадою згідно інструкції (Додаток 3)
Додаток №1

Перелік та пояснення бюджетних категорій проектів МБФ «ХПІ»  

	Назва бюджетної категорії
	Які витрати відносяться до бюджетної категорії

	1. Витрати на закупівлю та доставку тварин
	· Витрати на тварин, закуплених організацією-виконавцем а також всі витрати, пов’язані з їх доставкою, проходженням карантину та передачею фермерам.



	2. Витрати на садівництво (включаючи транспортування)
	· Вартість насіння рослин, саджанців, закуплених організацією-виконавцем, а також всі витрати, пов’язані з їх доставкою і передачею.



	3. Сільськогосподарське обладнання та матеріали
	Одиниці, які коштують менше ніж $1000 доларів США:

· сільськогосподарське обладнання або будівельні матеріали, пов’язані з тваринництвом або виробництвом кормів для тварин (плуги, упряж, бджолярське обладнання, медогонки, цистерни, загони, огорожі);

· витрати, пов’язані з доставкою вищезазначеного обладнання;

· інші витрати, які пов’язані з тваринництвом або виробництвом кормів для тварин;

· ветеринарні матеріали, медикаменти, корми, премікси, вітаміни, насіння, добрива для виробництва кормів, миючі засоби, дезінфектори, а також всі витрати пов’язані з їх доставкою.

(Одиниці, які коштують більше $1000 доларів США відносяться до  бюджетної категорії 9 «Капітальні витрати»)



	4. Витрати на відрядження та пальне
	· Витрати на відрядження та пальне для поїздок на проекти,  або у справах офісу;

· витрати за використання громадського транспорту (літак, поїзд, автобус) та компенсація, яка виплачується персоналу проектів, офісів за використання власного автотранспорту; проживання, харчування, чи якісь особливі витрати, прямо пов’язані з відрядженнями у рамках проектів ХПІ;

· транспортні витрати для додаткових позаштатних осіб для огляду тварин чи адміністрування проекту;

· кошти, які відносяться до страхування, обслуговування та використання автомобілів, які належать і використовуються організаціями-виконавцями, офісами для потреб ХПІ.

(Не відносяться кошти, пов’язані з транспортними витратами учасників проектів для участі в навчальних програмах).


	5. Тренінги/Навчання
	· Всі кошти, пов’язані з проведенням тренінгів або прийнятті участі в тренінгах, як в проектах ХПІ, так і в офісах ХПІ для учасників проектів;

· витрати на тренінги, навчання для учасників проектів, майбутніх учасників, організацій-виконавців. Тренінги можуть бути спрямованими на вдосконалення технічних, адміністративних, управлінських та лідерських навиків;

· оплата за проведення навчання тренерам, матеріали для тренінгів, проїзд, харчування і проживання тренера, оренда приміщень.

	6. Витрати на послуги спеціалістів та моніторинг
	· кошти, пов’язані з наданням професійних послуг (ветеринарами, спеціалістами/консультантами з тваринництва та маркетингу);

· витрати пов’язані з моніторингом та оцінкою проекту (оплата послуг консультанта, харчування і проживання або добові, проїзд);

· винагорода спеціалістам зі збору інформації за використання комп’ютера для аналізу даних, кошти за друк інформації та інші витрати, пов’язані зі збором інформації, аналізом та звітуванням по результатам оцінки.



	7. Витрати на оплату персоналу разом з оподаткуванням
	· Заробітна плата і винагороди штатному персоналу, так як і всі витрати, пов’язані з оподаткуванням заробітної плати працівників;

· в деяких випадках ХПІ може виплачувати невеликі суми для адміністративного персоналу, який не являється учасником проектів ХПІ (адміністратор, секретар/бухгалтер).



	8. Офісні витрати та оплата послуг
	· Витрати на оренду, офісне обладнання, яке коштує менше $1000 доларів США, телефон, офісні матеріали, пошту, Інтернет та послуги, інформаційні заходи, дослідження і офісні матеріали;

· додатково сюди можуть входити кошти на проведення аудиту, бухгалтерські послуги, страхування, юридичні послуги, податки, не пов’язані з заробітною платою  працівників, державну чи іншу реєстрацію, послуги банку по обслуговуванню рахунків ХПІ та обміну валюти.



	9. Капітальні витрати
	· Будь-яке обладнання чи будівельні матеріали, які коштують більше $1000 доларів США і можуть використовуватись більше року.



	10. Інші витрати
	· Інші витрати, що входять до бюджету.  
   


Додаток №2
Моніторинг діяльності

сільськогосподарського обслуговуючого кооперативу

	№ п/п
	Критерії (питання)
	Відповідь

	1
	Назва кооперативу
	

	2
	Дата державної реєстрації, № свідоц​тва
	

	3
	Код та назва організаційно – правової форми за КОПФГ (з довідки управління статистики)
	

	4
	Юридична адреса та контактні телефони
	

	5
	Прізвище, ім’я та по батькові:
	

	
	а) голови правління;
	

	
	б) виконавчого директора
	

	6
	Види діяльності (послуг)
	

	7
	Прийнята система оподаткування  
	

	8
	Діючі органи управління та їх чисе​льність:
	

	
	загальні збори
	

	
	правління кооперативу
	

	
	голова правління
	

	
	ревізійна комісія
	

	
	виконавчий директор
	

	9
	Кількість членів:
	

	
	а) юридичних осіб
	

	
	б) фізичних осіб
	

	10
	Кількість асоційованих членів
	

	11
	Частка пайового фонду:
	

	
	членів кооперативу
	

	
	асоційованих членів
	

	12
	Наявність правил внутрішньогос-подарської діяльності кооперативу
	

	13
	Чи мають та як оформлені зо​бов’язання членів кооперативу щодо участі в його господарській діяльно​сті
	

	14
	Частка послуг, які надаються:
	

	
	а) членам кооперативу, %
	

	
	б) не членам кооперативу, %
	

	15
	Порядок формування та встанов​лення вартості послуг:
	

	
	а) для членів кооперативу
	

	
	б) для не членів кооперативу
	

	16
	Основні джерела формування майна кооперативу та їх розміри:
	

	
	а) вступних
	

	
	б) пайових
	

	
	в) додаткових
	

	
	г) цільових
	

	17
	Які створені фонди в кооперативі та їх співвідношення:
	

	
	а) пайовий
	

	
	б) неподільний
	

	
	в) резервний
	

	
	г) спеціальний
	

	18
	Розмір виплат за останній рік:
	

	
	а) кооперативні
	

	
	б) виплати на паї
	

	19
	Середньорічна вартість оборотних засобів
	

	20
	Виручка від реалізації продукції та послуг за останній рік
	

	21
	Регулярність проведення загальних зборів та засідань правління
	

	22
	Чи діє при голосуванні принцип: “один член кооперативу – один го​лос”
	

	23
	Чисельність працюючих у  коопера​тиві:
	

	
	а) на громадських засадах
	

	
	б) з оплатою праці
	

	24
	Як проводиться інформування членів про діяльність кооперативу


	

	25
	Чи являється кооператив членом ко​оперативного об’єднання:
	

	
	а) Національної спілки сільськогос​подарських кооперативів України
	

	
	б) іншого об’єднання
	

	26
	Який вплив кооперативу на вирішення соціальних проблем села
	

	27
	Основні проблеми, які стоять перед кооперативом
	

	28
	Дата заповнення анкети
	


	Голова правління (виконавчий директор)
	
	
	
	

	
	
	(підпис, печатка)
	
	(ініціали та прізвище)


Додаток 3

І Н С Т Р У К Ц І Я 

про визначення, звітування та документальне підтвердження наданого співфінансування на впровадження проектів МБФ „ХПІ” в Україні.


Протягом останніх двох років Штаб-Квартира „ХПІ” в США велику увагу приділяє наданню співфінансування на впровадження проектів ХПІ в усьому світі. Тому дуже важливим є визначення та звітування про надання та використання такого співфінансування протягом звітного періоду (на сьогодні – квартал). У затверджених проектних пропозиціях (PSS-ах) нових проектів вже зазначаються зобов’язання зі співфінансування, які треба виконувати та вчасно надавати звітність. 

Якщо таке співфінансування не було зазначене у затверджених PSS, звітування по ньому важливо робити згідно цієї інструкції для подання у штаб-квартиру Фундації для участі у конкурсі на отримання гранту (метчінг-гранту). 

Види форм співфінансування:

1. Грошова.

2. Негрошова: 

2.1. У вигляді безоплатно переданого майна;

2.2. У вигляді безоплатно наданих послуг, прав, виконаних робіт, інше.

Обсяг співфінансування в грошовій формі визначається фактичним надходженням коштів на рахунок або в касу Проджект – Холдера для здійснення діяльності, пов’язаної з метою та цілями реалізації проектів „ХПІ”. Підставою для надходження коштів є підписані Угоди з Донорами/ Партнерами/ Грантодавцями або іншими організаціями чи приватними особами. Підтвердженням такого надходження є копії підписаних Угод та копії виписок банку.  Обсяг витрат такого співфінансування зазначається в періодичних (квартальних) звітах Проджект – Холдера без обов’язкового документального підтвердження.

Обсяг співфінансування в негрошовій формі визначається вартістю фактично наданого майна, послуг, прав, виконаних робіт, які було надано безоплатно. Така вартість може бути визначена:

- укладеними угодами,

- довідками про таку вартість від організацій, що їх надали,

- оцінкою ринкової вартості такого співфінансування, що визначена Проджект-Холдером самостійно, у вигляді довідки.  

Використання такого співфінансування зазначається в періодичних (квартальних) звітах без документального підтвердження. 

Звіти про отриманий та використаний обсяг співфінансування надаються щоквартально у вигляді таблиці, що додається. До такої таблиці має складатися Пояснювальна записка, яка включає перелік отриманого співфінансування, модель, номер, технічні характеристики, вартість, інше.

Президент МБФ „ХПІ”  




Віктор Терес

	
	                              Лідерам проектів МБФ "Хайфер Проджект Інтернешенл"
	

	
	
	
	
	
	
	

	У зв'язку з введенням штаб-квартирою Хайфер Проджект Інтернешенл нової форми фінансового звіту, де зазначено співфінансування впровадження проектів МБФ "ХПІ" іншими організаціями та вклад громади, прохання надати  таку інформацію:

	№  ____________________________________, Назва проекту:
	
	
	
	

	№
	Найменування  допомоги
	20__ фінансовий рік Фундації (липень __ - червень __)
	20__ фінансовий рік Фундації (липень __ - червень __)
	20__ фінансовий рік Фундації (липень __ - червень __)
	20__ фінансовий рік Фундації (липень __ - червень __)
	20__ фінансовий рік Фундації (липень __ - червень __)

	 
	Всього, що планується згідно проектної пропозиції, в т.ч.:
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Кошти
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	обладнання на суму до $1000
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	обладнання на суму понад $1000  
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	тварини на суму
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Послуги
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	роботи на суму
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	Інше
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	            Вищевказану інформацію необхідно надати разом з Пояснювальною запискою як додаток до проектної пропозиції. По всіх запитаннях прохання звертатися в Київський офіс до координатора проектів МБФ "ХПІ" Світлани Висоцької за тел. (044) 490-76-29, факс (044) 494-26-09


	Пояснювальна записка № 1
	
	
	
	
	
	
	

	(Обладнання, майно)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Найменування (споруда, приміщення, меблі, обладнання, авто- та сільсько-господарська техніка, ветеринарні, агро- та інші матеріали)
	Кількість
	Модель та рік випуску
	Реєстраційний номер виробника
	Номер державної реєстрації
	Технічні храктеристики
	Термін використання
	Вартість на день передачі *

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Всього
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	* - Якщо вартість обладнання або майна неможливо визначити документально, то треба самостійно оцінити ринкову вартість такого обладнання або майна на день передачі. Про таку оцінку складається відповідний Акт або Довідка.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Пояснювальна записка № 2
	
	
	
	
	
	
	

	(Роботи, послуги, права використання інтелектуальної власності, інше)
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Найменування робіт або послуг
	Кількість осіб
	Кількість годин
	Обсяг чол-годин
	Вартість 1 чол-години
	Загальна вартість
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	Всього
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